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Forvaltning Vard och omsorgsférvaltningen  Datum
Avdelning/enhet Enhet IT-samordning 251007

Mottagare Leg personal

Paminnelser/information - Legitimerad personal

Efter uppgraderingen den 17 september har IT-samordnare/utbildare information och
paminnelser att delge till legitimerad personal.

Ratt vardatagande/ratt vag in

Det ar fortsatt viktigt att alltid ga in pa ratt vardatagande vid dokumentation. Var sarskilt
uppmarksam nar det finns tva vardataganden av din profession. Sakerstall da att du gar in
pa enheten dar du traffar patienten. Anteckningen signeras annars med fel enhet.

OM du rékar skapa en process fran fel vardatagande, avsluta den och borja om fran ratt
vardatagande. Vid tveksamhet ta hjalp av din superanvandare eller kontakta Anvandarstod
via Sjalvbetjaningsportalen.

Ratt atgard

Det ar viktigt att dokumentera pa ratt atgard i processerna. Sakerstall att atgarden du ska
dokumentera pa har férdelning till den enhet dar du traffar patienten.

Beskrivningsrutan - Ursprunglig fragestallning

Beskrivningsrutan/titeln pa processen maste alltid innehalla namnet pa enheten som
processen ar kopplad till.

Avsluta vardatagande

Tank pa att avsluta vardatagande sa snart som majligt nar patienten inte langre ar aktuell pa
en enhet. Detta fér att minska risken att kollegor gar in pa fel vardatagande och
dokumenterar.

Dubbla vardataganden

Vi har sett att det ibland finns dubbla vardatagande av samma profession inom hemsjukvard.
En patient kan bara tillhora ett hemsjukvardsomrade. Ta del av omradeskartan for att
sakerstalla vilket omrade patienten tillhér. Vardatagandet som skapats pa fel enhet ska
avslutas.

Dokument

Vid klick pa “Dokument” i menyraden fran Processvyn kommer ett felmeddelande. Det ska
forhoppningsvis atgardas under hésten. Dokument kan lasas och hanteras som vanligt via
Dokumentsammanstallningar fran vardatagandebilden.
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Valj process innan dokumentation i Fortydligad fragestallning

Process maste valjas innan dokumentation och eventuella tillagg av ICF-sdkord gors i
Fortydligad fragestallning.

Tomma processer

Vid val att bérja dokumentera i en tom process, dvs en process som endast ligger i
Processvyn med ett datum, ar det viktigt att sakerstalla att den ar kopplad till ratt
vardatagande. Kontrollera enheten i steget “Ursprunglig fragestalining”. Oppna listen
Vardatagande. Anvand endast tom-processen om den ar kopplad till den enhet dar du traffar
patienten.

Beakta aven datumet fér nar tom-processen skapades. Anvand inte en process dar datumet
ar inaktuellt for det problem som ska hanteras.

Vid tveksamhet ar det battre att skapa en ny process och darefter avsluta den tomma
processen.

Innan avslut av en tom process kontrollera att det finns andra pagaende eller avslutade
processer pa den enhet du vill ta bort den ifran.
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